
 
บันทึกข้อความ 

หน่วยงาน   ศูนย์บริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  งานฝึกอบรมสารสนเทศ  โทร. 2293 

ที ่  อว 7313/ว1454        วันที่  18  กรกฎาคม  2566 
เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการอบรมเสริมทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ สำหรับนิสิต 

เพื่อใช้ในการประกอบอาชีพ หลักสูตร การสร้างฟอร์มออนไลน์ด้วย Microsoft Form เพื่อช่วย
งานวิจัย 

 

เรียน  

ตามบันทึกข้อความที่ อว 7313/1358 ลงวันที่ 6 กรฎาคม 2566 เรื ่อง ขออนุมัติดําเนิน
โครงการอบรมเสริมทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ สำหรับนิสิตเพื่อใช้ในการประกอบอาชีพ หลักสูตร  
การสร้างฟอร์มออนไลน์ด้วย Microsoft Form เพื่อช่วยงานวิจัย ในวันที่ 23 สิงหาคม 2566 ในรูปแบบ 
On-site ให้แก่นิสิตมหาวิทยาลัยพะเยา โดยมีว ัตถุประสงค์  เพื ่อให้ผู ้เข้ารับการอบรมสามารถสร้าง 
แบบสํารวจ แบบทดสอบ และโพล เชิญให้ผู ้อื ่นตอบกลับโดยใช้เว็บเบราว์เซอร์หรืออุปกรณ์เคลื ่อนที่  
เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถดูผลลัพธ์แบบเรียลไทม์เมื่อส่งใช้การวิเคราะห์ในตัวเพื่อประเมินการตอบ
กลับได้ และเพื่อให้ผู้เข้าการอบรมสามารถวิเคราะห์ข้อมูลได้รวดเร็วยิ่งขึ้น ณ ห้อง Smart training ชั้น 4 
อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา นั้น  

ในการนี ้ จึงขอเรียนเชิญนิสิตมหาวิทยาลัยพะเยา สมัครเข้าร่วมโครงการอบรมดังกล่าว  
โดยสามารถสม ัครผ ่านระบบออนไลน ์ได ้ท ี ่ เว ็บไซต ์ http://thdw.ict.up.ac.th/reg/Default.aspx  
(รับจำนวนจำกัด 50 ที่นั ่ง) ภายในวันที่ 23 สิงหาคม 2566 และขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ใน
หน่วยงานให้ทราบโดยทั่วกัน  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาการเข้าร่วมโครงการฯ และประชาสัมพันธ์ต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 

(นายพลรบ สวัสดี) 
ผู้อำนวยการศูนย์บริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
  

QR Code ลงทะเบียน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำหนดการ 
โครงการอบรมเสริมทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ สำหรับนิสิตเพื่อใช้ในการประกอบอาชีพ 

หัวข้อ “การสร้างฟอร์มออนไลน์ด้วย Microsoft Form เพื่อช่วยงานวิจัย”   
ในวันพุธ ที่ 23 สิงหาคม 2566 

ณ ห้อง Smart training room ชั้น 4 อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มหาวิทยาลัยพะเยา 

……………………………… 
วันพุธ ที่ 23 สิงหาคม 2566 
08.30 น. – 09.00 น. ลงทะเบียน 
09.00 น. – 09.15 น. กล่าวเปิดโดย นายพลรบ สวัสดี ผู้อำนวยการศูนย์บริการเทคโนโลยี 

สารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา 
กล่าวรายงานโดย นายธิตินนท์ มณีธรรม 
หัวหน้างานฝึกอบรมสารสนเทศ ศูนย์บริการเทคโนโลยี 
สารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยพะเยา 

09.15 น. – 10.30 น. แนะนำการใช้งาน Microsoft Form 
โดย วิทยากร นางสาวนิลุบล ปิงเมืองเหล็ก (นักวิชาการคอมพิวเตอร์) 
➢ ทำความรู้จัก Microsoft Forms 
➢ เริ่มสร้างแบบสอบถาม ด้วย Forms 
➢ ใช้เครื่องมือสร้างแบบสอบถามชนิดต่าง ๆ 

10.30 น. – 10.355 น. พักเบรค 
10.45 น. – 12.00 น ➢ การปรับแต่งฟอร์มด้วย Theme 

➢ ดูตัวอย่างฟอร์มบนมุมมอง Computer หรือ Mobile 
➢ ดูผลแบบสอบถาม 
➢ สรุปการประเมินจากการกรอกแบบฟอร์ม 
➢ การ Export รายชื่อผู้ตอบออกมาเป็น Excel (.xlsx) 
➢ กำหนดค่า Settings 
➢ ตั้งค่าสิทธิ์ในการตอบเอกสาร 
➢ กำหนดค่าวันที่เริ่มตอบแบบสอบถาม และวันที่สิ้นสุด 
➢ สลับคำถามแบบสำรวจได้ (Shuffle) 
➢ ตั้งค่าการเตือนไปยังอีเมล 
➢ วิธีสร้าง Online Quiz 
➢ Workshop 

  
 หมายเหตุ   พัก 15 นาที เช้า (เวลา 10.30-10.45 น.) และ (บ่าย 14.30-14.45 น.) 

กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 

  
  

 
 


